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AVIS D’APPEL A CANDIDATURE
POSTE : CHEF DE LA DIVISION D’I

1- PROFIL DU POSTE ET EXPERIENCE PROFESSIONNEL

o
me .
» Etre titulaire d’un dipléme d’Architecte, ou di valant en relation avec les

missions assignées au poste a pourvoir ;

» Avoir une expérience professionnelle en tant que titulaire d’au moins 4 ans ;

* Avoir une expérience professionnelle dans le poste de chef de service d’au moins de
2ans;

= Sont exclus de ces conditions, les candidats classés au moins au grade de cadre
supérieur, et ayant exercé a la date de I'annonce de I'appel a candidature du poste

du chef de division les attributions et les fonctions du chef de division.

2- ACTIVITES PRINCIPALES ET MISSIONS :

= Veiller au respect des procédures de la gestion urbaine ;

= Superviser et contréler les opérations d’instruction des demandes d’autorisation de
construire, de lotir, morceler ou créer des groupes d’habitation ;

= Suivre linstruction des demandes de dérogations dans le cadre de projets
d’investissements ;

= Assurer le suivi des projets en cours d’instruction et de leur sort (avis favorable/avis
défavorable) ;

* Suivre la pré-instruction et/ou l'instruction, dans le cadre des commissions spéciales,
des projets d’investissements ;

* Assurer le suivi et la coordination entre les différents membres de son équipe.

* Suivre le traitement des dossiers relatifs aux demandes de pré-instruction ;

= Assurer I'instruction des demandes d’autorisation de construire, de lotir, de créer des
groupes d’habitation et de morceler ;

= Veillez a la stricte application des procédures et réglementations en vigueur
concernant linstruction des demandes d’autorisation de construire, de lotir,
morceler ou créer des groupes d’habitation ;

* Donner un avis conforme, quand toutes les conditions requises sont réunis, aux
demandes d’autorisation pour les projets de lotissements, morcellements et
constructions qui lui ont été transmises, a cet effet, par les communes ;
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Participer aux commissions a laquelle la structure instruction doit étre représentée
Assurer les déplacements sur sites, pour les projets nécessitant une vérification sur le
terrain ;

Assurer la gestion et l'instruction de demandes de dérogation émanant du Centre

Régional d’Investissement et de I'Autorité Locale.

3- ET QUALITES REQUISES :

Faculté d’analyse, de synthése et d'initiative ;
Potentiel de gestion d’équipe et d’encadrement ;
Organisé et méthodique ;

En constante écoute active ;

Avoir I'esprit d’équipe ;

Grande capacité d’observation, d’analyse et de synthése ;
Rigoureux, objectif et discret ;

Observer le respect de principes éthiques ;

Avoir le sens de la perspective ;

Créatif, dynamique et ouvert ;

Avoir exercé des fonctions similaires exigées par le poste ;

Installer et développer un climat de confiance.
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